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DESCRIPTIF DE POSTE  
 
 
RESPONSABLE FINANCE ET COMPTABILITE 
 
Périmètre du poste : Site Mea Saint Die des Vosges (3 sociétés)  
Rela�ons internes : tous services  
Rela�ons externes : banques, services financiers du groupe, expert-comptable, commissaires 
aux comptes, fournisseurs, clients 
 
Description de l'activité :  
Assurer la régularité de la comptabilité financière ainsi que les états financiers 
 

1. Comptabilité  
 Suivi des comptes mensuels   
 Suivi des négociations bancaires  
 Révisions comptables  
 Gestion de la comptabilité générale et auxiliaire analytique  
 Production du bilan financier et comptable en collaboration avec le contrôle 

de gestion  
 Etablir les prévisions budgétaires  
 Gestion du prévisionnel financier et de la comptabilité analytique en 

collaboration avec le contrôle de gestion  
 Comptabilisation de provisions en lien avec les autres services de l’entreprise 
 Relations avec les acteurs financiers externes 

 
2. Contrôle de conformité  

 Définir le plan comptable appliqué et suivre sa mise en œuvre  
 Veiller à l’application du processus comptable, des procédures et normes 

comptables en vigueur  
 Contrôler le respect des obligations légales et réglementaires et des délais 

de clôture comptable 
 

3. Management  
 Encadrement de l’équipe comptable et financier : fixer les objec�fs de 

l’équipe, suivre les performances, organisa�on du temps de travail et 
déléga�on des tâches 

 Supervision quo�dienne des tâches de l’équipe  
 Assurer la qualité du contrôle interne comptable et financier 
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Savoir-faire : 
 Connaissances des réglementations fiscales, juridiques et sociales 
 Connaissance des réglementations relatives au contrôle interne 
 Connaissance des normes IFRS  
 Connaissances PAF, FEC  
 Capacité à identifier les risques environnementaux, sociaux et 

économiques 
 Maîtrise des outils comptables et ERP SAP 

 
Savoir-être : 

 Sens de l’éthique  
 Discré�on professionnelle  
 Capacités managériales  
 Rigueur   
 Sens de l’organisa�on  
 Esprit d’analyse et de synthèse  
 Résistance au stress  
 Aisance rela�onnelle affirmée 

 
Merci de nous retourner votre candidature l´adresse suivante :  
mea.industries@mea-group.com 
 
 
Nous vous remercions pour l´intérêt que vous portez à MEA Industries. Nous reviendrons vers 
vous le plus rapidement possible pour vous faire part de l´avancé de votre candidature. 
 
 

 


